MODELE DE FORMULARE

pentru „licitatia deschisa” de incheiere a contractului intitulat : Servicii privind Evaluarea intermediară timpurie a Programului Regional Sud- Est 2021- 2027

Cod CPV: 79311100-8 Servicii de elaborare de studi
MODELELE DE FORMULARELE contin formularele destinate, pe de o parte, sa faciliteze elaborarea si prezentarea ofertei si a documentelor care o insotesc si, pe de alta parte, sa permita comisiei de evaluare examinarea si evaluarea rapida si corecta a tuturor ofertelor depuse. Fiecare ofertant care participa, in mod individual sau ca asociat, la procedura pentru incheierea contractului de achizitie publica are obligatia de a prezenta formularele prevazute in cadrul acestei sectiuni, completate in mod corespunzator si semnate de persoanele autorizate.

Instrucţiuni de completare a documentelor/ declaraţiilor/ formularelor solicitate pentru demonstrarea îndeplinirii criteriilor de calificare, de către ofertanţi/candidaţi şi a conformităţii ofertei cu cerinţele din documentaţia de atribuire.
Orice document/ declaraţie/ formular solicitat va fi completat şi prezentat numai în original de ofertant/candidat şi va fi semnat de reprezentantul legal al acestuia, sau după caz, de către altă persoană autorizată să reprezinte ofertantul. În acest ultim caz, persoana autorizată va depune şi împuternicirea reprezentantului legal.

În cazul ofertelor în asociere depuse de un grup de operatori,  orice document/ declaraţie/ formular solicitat va fi completat şi prezentat de către fiecare membru al grupului de operatori.

Documentele/ declaraţiile/ certificatele/ emise de terţă parte (instituţii competente) vor fi prezentate  în limba română şi vor îndeplini una din următoarele condiţii de formă:  original, copie lizibilă conform cu originalul. Autoritatea contractantă își rezervă dreptul de a solicita ofertantilor declarati câștigători prezentarea acestor documente în forma original, în cazul în care acestea au fost depunse în procedură în forma “copie conform cu originalul”. 

Persoanele fizice / juridice străine vor prezenta documentele/ declaraţiile/ certificatele în copie conform cu originalul, însoţite de traducerea autorizată şi legalizată în limba romană.

Completarea formularelor se va face respectând instrucţiunile din subsol, astfel încât informaţiile să fie complete şi fără echivoc pentru a permite verificarea concordanţei acestora cu documentele de confirmare care vor fi depuse  ulterior la solicitarea autorităţii contractante.

FORMULARE

Operatorii economici interesati sa depuna oferta vor folosi formularele anexate prezentei documentatii de atribuire la sectiunea FORMULARE.

	FORMULARUL   1
	Scrisoare de inaintare

	FORMULARUL  2
	Imputernicire

	FORMULARUL  3
	Declaratie de disponibilitate

	FORMULARUL  4
	Acord de asociere

	FORMULARUL  5


	Declarație privind conditiile de mediu, condițiile de muncă si de protecție a muncii, securitatii si sanatatii in munca

	FORMULARUL  6
	Scrisoare de Garanţie Bancară

	FORMULARUL  7


	Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59 – 60 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice (evitarea conflictului de interese)

	FORMULARUL  8


	Angajament privind susţinerea tehnica si profesională a ofertantului/grupului de operatori economici

	FORMULARUL  9
	Formular propunere tehnica

	FORMULARUL 10
	Formular CV 

	FORMULARUL 11
	Formular propunere financiara plus centralizator


Formular 1
OFERTANTUL              


Inregistrat la sediul autoritatii contractante
.................................................. 

              nr. ....………..…...... / .....................................
...................................................
FAX ..........................................
SCRISOARE DE INAINTARE*

Catre: Agentia pentru Dezvoltare Regionala Sud-Est
Ca urmare a anuntului  de participare nr. ...................... din ......................, privind aplicarea licitatiei deschise pentru atribuirea contractului de  achizitie publica “Servicii privind Evaluarea intermediară timpurie a Programului Regional Sud- Est 2021- 2027”, noi ............................................. va transmitem alaturat urmatoarele:

-    Documentele solicitate prin documentatia de atribuire; 

-  Documentul ..............................................…..… privind garanţia pentru participare, în cuantumul şi în forma stabilite de dumneavoastră prin documentaţia de atribuire;

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Data completarii ............................
Cu stima,

..............................................
.....................................................
 (semnatura autorizata)

Formularul  2
Operator economic

..........................

(denumirea)

Imputernicire
Subscrisa …………………………………………………………………. (nume/denumire), cu sediul în ……………………………..(adresa operatorului economic),  înmatriculata la Registrul Comerţului sub nr.…, CIF ………, atribut fiscal …….....,reprezentată prin………………………, în calitate de ………………………………., 

Imputernicim prin prezenta pe Dl/Dna………………….……, domiciliat în ……………………………………………, identificat cu B.I./C.I. seria ……, nr. ………, CNP …………………………., eliberat de ……............................., la data de …………, având funcţia de ………………………………………………, să ne reprezinte la licitatia deschisa ptr.: “Servicii privind Evaluarea intermediară timpurie a Programului Regional Sud- Est 2021- 2027” ,organizată de AGENȚIA PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA A REGIUNII DE DEZVOLTARE SUD-EST, în scopul incheierii contractului de achizitie publica.
În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii:

1. Să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la prezenta procedură;

2. Să participe în numele subscrisei la procedură şi să semneze toate documentele rezultate pe parcursul şi/sau în urma desfăşurării procedurii.

3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul desfăşurării procedurii.

4. Să depună în numele subscrisei contestaţiile cu privire la procedură.

Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedură.

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii şi sunt de acord cu orice decizie a Autorităţii Contractante referitoare la excluderea din procedura pentru atribuirea contractelor de achiziţie publica.
Data completarii ............................
Ofertant,

........................................................
(denumire)

reprezentată legal prin_____________________
(nume si prenume, semnatura autorizata si stampila)
(Specimenul de semnătura  al  persoanei împuternicite)

..............................................

Notă: Împuternicirea va fi însoţita de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite

Formularul 3

DECLARAŢIE DE DISPONIBILITATE

Subsemnatul ……………………………............……………….declar ca sunt de acord să particip la procedura organizată de ............................  pentru atribuirea contractului „................................................”, pentru compania ……………………………

Declar că informaţiile prezentate în Curriculum Vitae din ofertă sunt conforme cu realitatea şi mă oblig să lucrez pe perioada de exercitare a atribuţiilor legate de funcţia deţinută pentru îndeplinirea contractului, în situaţia în care această ofertă va fi desemnata castigatoare.

În cazul în care această ofertă va fi desemnată câştigătoare, sunt perfect conştient de faptul că indisponibilitatea mea în perioada mai sus menţionată, cauzată de alte motive decât boală sau forţă majoră, pot conduce la excluderea mea de la participarea la alte licitaţii si contracte şi poate atrage după sine anularea contractului.

	Nume
	

	Semnătură
	

	Dată
	


Formularul 4
ACORD DE ASOCIERE

în vederea participării la procedura de atribuire a contractului de achiziţie publică

Prezentul acord de asociere are ca temei legal art. 53 din Legea nr. 98/19.05.2016 privind achizitiile publice.

1. Părţile acordului :

_______________________, reprezentată prin................................, în calitate de..............

  (denumire operator economic, sediu, telefon)

şi

  ________________________ reprezentată prin..............................., în calitate de..............

  (denumire operator economic, sediu, telefon)

2. Obiectul acordului:

2.1 Asociaţii au convenit să desfăşoare în comun următoarele activităţi:

a) participarea la procedura de achiziţie publică organizată de ................................... ................................(denumire autoritate contractantă) pentru atribuirea contractului /acordului cadru ...........................................................(obiectul contractului/acordului-cadru)

 b) derularea în comun a contractului de achiziţie publică în cazul desemnării ofertei comune ca fiind câştigătoare. 

2.2 Alte activitaţi ce se vor realiza în comun: 

1. ___________________________________

2. ___________________________________

… ___________________________________

2.3 Contribuţia financiară/tehnică/profesională a fiecarei părţi la îndeplinirea contractului de achiziţie publică este:

1._______ % S.C. ___________________________

2._______ % S.C. ___________________________

2.4 Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activităţile comune desfăşurate de asociaţi se va efectua proporţional cu cota de participare a fiecărui asociat, respectiv:

1._______ % S.C. ___________________________

2._______ % S.C. ___________________________

3. Durata asocierii

3.1 Durata asocierii constituite în baza prezentului acord este egală cu perioada derulării procedurii de atribuire şi se prelungeşte corespunzător cu perioada de îndeplinire a contractului ( în cazul desemnării asocierii ca fiind câştigătoare a procedurii de achiziţie). 

4. Condiţiile de administrare şi conducere a asociaţiei:

4.1 Se împuterniceşte SC..............................., având calitatea de lider al asociaţiei pentru întocmirea ofertei comune, semnarea şi depunerea acesteia în numele şi pentru asocierea constituită prin prezentul acord. 

4.2 Se împuterniceşte SC..............................., având calitatea de lider al asociaţiei pentru semnarea contractului de achiziţie publică în numele şi pentru asocierea constituită prin prezentul acord, în cazul desemnării asocierii ca fiind câştigătoare a procedurii de achiziţie).

5. Încetarea acordului de asociere

5.1 Asocierea îşi încetează activitatea ca urmare a următoarelor cauze:

a) expirarea duratei pentru care s-a încheiat acordul;

b) neîndeplinirea sau îndeplinirea necorespunzătoare a activităţilor prevăzute la art. 2 din acord;

c) alte cauze prevăzute de lege.

6 Comunicări

6.1 Orice comunicare între părţi este valabil îndeplinită dacă se va face în scris şi va fi transmisă la adresa/adresele ......................................................., prevăzute la art..........

6.2 De comun acord, asociaţii pot stabili şi alte modalităţi de comunicare.

7 Litigii

7.1 Litigiile intervenite între părţi se vor soluţiona pe cale amiabilă, iar în caz de nerezolvare vor fi soluţionate de către instanţa de judecată competentă.

8. Alte clauze:____________________________________________

Prezentul acord a fost încheiat într-un număr de.....exemplare, câte unul pentru fiecare parte, astăzi............................(data semnării lui)

Liderul asociatiei:

______________________

(denumire autoritate contractanta)

ASOCIAT 1,

___________________

ASOCIAT 2,

___________________

Notă!: Prezentul acord de asociere constituie un model orientativ şi se va completa în funcţie de cerinţele specifice ale obiectului contractului/contractelor.

Operator Economic

..........................                           
            

                                              Formularul 5
(denumirea)

declaraȚie 

Subsemnatul ........................... (nume și prenume), reprezentant împuternicit al ……………………….. (denumirea operatorului economic), declar pe propria răspundere că mă angajez să prestez servicii de ....................................... pe parcursul îndeplinirii contractului, în conformitate cu regulile obligatorii referitoare la conditiile de mediu, condițiile de muncă si de protecție a muncii, securitatii si sanatatii in munca, care sunt în vigoare în România.

De asemenea, declar pe propria răspundere că la elaborare ofertei am ținut cont de obligațiile referitoare la conditiile de mediu, condițiile de muncă si de protecție a muncii, securitatii si sanatatii in munca, și am inclus în ofertă costul pentru îndeplinirea acestor obligații.

Semnătura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului                                   .....................................................

Numele  şi prenumele semnatarului



                    ...................................................

Capacitate de semnătură





    ...................................................

Data ....................................................

Formularul 6
    ___________________

   (denumirea emitent garantie)

MODEL DE INSTRUMENT DE GARANTARE

pentru participare cu oferta la procedura de incheiere a contractului de furnizare

Catre 

AGENȚIA PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA A REGIUNII DE DEZVOLTARE         SUD-EST 

Str. Anghel Saligny, nr 24, Braila, cod poștal 810118, România

Avand in vedere licitatia deschisa pentru incheierea contractului de achizitie publica intitulata: „Servicii privind Evaluarea intermediară timpurie a Programului Regional Sud- Est 2021- 2027”, noi  ___________________ (denumirea emitentului), avand sediul inregistrat la _____________ (adresa emitentului), ne obligam fata de  AGENȚIA PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA A REGIUNII DE DEZVOLTARE SUD-EST  să plătim suma de _____________ lei (în litere şi în cifre).
Plata garanţiei se va executa:

•  necondiţionat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaraţiei acestuia cu privire la culpa persoanei garantate.

AGENȚIA PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA A REGIUNII DE DEZVOLTARE SUD-EST din str. Anghel Saligny, nr. 24, Braila, cod poștal 810118, România are dreptul de a reţine garanţia de participare, ofertantul ____________________________ (denumirea ofertantului) pierzând astfel suma constituită, atunci când acesta din urmă se află în oricare dintre următoarele situaţii:

a)
îşi retrage oferta în perioada de valabilitate a acesteia;

b)
oferta sa fiind stabilită câştigătoare, refuză să semneze contractul de prestări servicii în perioada de valabilitate a ofertei.

Prezenta garanţie este valabilă până la data de _____________.


Prezenta garanţie este irevocabilă.

Parafată de emitent ____________ (numele şi semnătura persoanei autorizate) în ziua ___ luna ___ anul ____.

Nota: Dacă garanția de participare este constituită de către o societate de asigurări, vor fi prezentate și condițiile de asigurare.











     Formularul 7
Operator economic

..........................

(denumirea)
DECLARAȚIE

privind neincadrarea in prevederile art. 59-60 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice

(evitarea conflictului de interese)

1. Subsemnatul/a……………..................……........…, în calitate de ……............………………. (ofertant/ candidat/ ofertant asociat/ subcontractant/ terţ susţinător), la procedura avand ca obiect :……………………..………………………, declar pe propria răspundere sub sancţiunea excluderii din procedura de achiziţie publică şi sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în acte publice, că nu mă aflu în situaţia prevăzută la art. 59-60 din Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice, respectiv membrii din cadrul consiliului de administratie/organele de conducere sau de supervizare ori asociaţii acesteia, nu sunt soţ/soţie, rude sau afin până la gradul al patrulea inclusiv şi nu se află în relaţii comerciale cu persoane ce deţin funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante Agenţia pentru Dezvoltare Regionala a Regiunii de Dezvoltare Sud Est , respectiv:
· Luminita  MIHAILOV – Director General

· Luana ZAHARIA – Director Economic

· Jenica CRACIUN – Director AM PR SE

· Cornelia DUMITRESCU – Manager proiect, Ofițer Evaluare Program Serviciul Gestionare, Monitorizare, Evaluare Program și Comunicare 

· Veronica-Roxana MANOLACHE – Sef Birou Achizitii

· Mariana CONSTANTIN - Expert achizitii

· Florentina Veronica BANICA- Expert achizitii

· Stefan Alexandru PIRLITEANU – Expert achizitii

· Luiza Tatiana PRICOP –   Sef Birou Juridic

· Anca Maria GINGHINA - Manager proiect, Birou Planificare, Programare si Monitorizare Regionala

· Ioana Maria CIOCOIU – Manager proiect, Direcția AM PR Sud-Est/Serviciul Gestionare, Monitorizare, Evaluare Program si Comunicare/ Birou Gestionare Monitorizare

· Irina OANCEA - Manager proiect, Direcția AM PR Sud-Est/Serviciul Gestionare, Monitorizare, Evaluare Program si Comunicare/ Birou Gestionare Monitorizare, Evaluare PR SE.

· Alexandra PALL – Consilier juridic

· Carmen SMOCHINA – Ofiter nereguli

Subsemnatul, declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg 
că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor 
orice documente doveditoare de care dispunem.


Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de 
încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

 Data completării ....................
                                                                                                                                         Formularul  8 
..........................
(denumirea)
ANGAJAMENT

privind susţinerea tehnica si profesională

a ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici
Către, ..............................................
(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă)
Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului ...................... (denumirea contractului de achiziţie publică), noi ............. (denumirea terţului susţinător tehnic şi profesional), având sediul înregistrat la .......... .............(adresa terţului susţinător tehnic şi profesional), ne obligăm, în mod ferm, necondiţionat şi irevocabil, să punem la dispoziţia.............. (denumirea ofertantului/grupului de operatori economici) toate resursele tehnice şi profesionale necesare pentru îndeplinirea integrală şi la termen a tuturor obligaţiilor asumate de acesta/aceştia, conform ofertei prezentate şi contractului de achiziţie publică ce urmează a fi încheiat între ofertant şi autoritatea contractantă.

Acordarea susţinerii tehnice şi profesionale nu implică alte costuri pentru achizitor, cu excepţia celor care au fost incluse în propunerea financiară.

În acest sens, ne obligăm în mod ferm, necondiţionat şi irevocabil, să punem la dispoziţia .......... (denumirea ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici) resursele tehnice şi/sau profesionale de ................................................ ..................................................................necesară pentru îndeplinirea integrală, reglementară şi la termen a contractului de achiziţie publică.

Noi, ....................... (denumirea terţului susţinător tehnic şi profesional), declarăm că înţelegem să răspundem, în mod necondiţionat, faţă de autoritatea contractantă pentru neexecutarea oricărei obligaţii asumate de ....................... (denumire ofertant/candidatului/grupul de operatori economici), în baza contractului de achiziţie publică, şi pentru care ................ (denumire operatorul/candidatului/grupul de operatori economici) a primit susţinerea tehnică şi profesională conform prezentului angajament, renunţând în acest sens, definitiv şi irevocabil, la invocarea beneficiului de diviziune sau discuţiune.

Noi, .................. (denumirea terţului susţinător tehnic şi profesional), declarăm ca înţelegem să renunţăm definitiv şi irevocabil la dreptul de a invoca orice excepţie de neexecutare, atât faţă de autoritatea contractantă, cât şi faţă de ................. (denumire ofertant/grupul de ofertanţi), care ar putea conduce la neexecutarea, parţială sau totală, sau la executarea cu întârziere sau în mod necorespunzător a obligaţiilor asumate de noi prin prezentul angajament.

Noi,.................................. (denumirea terţului susţinător tehnic şi profesional), declarăm că înţelegem să răspundem pentru prejudiciile cauzate autorităţii contractante ca urmare a nerespectării obligaţiilor prevăzute în angajament.
Prezentul reprezintă angajamentul nostru ferm încheiat în conformitate cu prevederile art.182 din Legea 98 din 19.05.2016 privind achizitiile publice, care dă dreptul autorităţii contractante de a solicita, în mod legitim, îndeplinirea de către noi a anumitor obligaţii care decurg din susţinerea tehnică şi profesională acordată .............................................................. .............................................(denumirea ofertantului/lcandidatului/grupului de operatori economici).
Anexez documentele din care rezulta modul efectiv prin care va fi asigurat indeplinirea propriului angajament de sustinere.

Data completării,






Terţ susţinător,

...........................






.....................

(semnătură autorizată)









Formular 9
Formular Propunere Tehnică

Cuprins

1.
Rezumat……………………………………………………………………………………14
2.
Abordarea și metodologia propuse pentru prestarea serviciilor, datele de intrare și datele de ieșire pentru activitățile din cadrul Contractului………………………………………….15                                                                                                     
2.1.
Abordarea propusă
 15
2.2.
Metodologia propusă
15
3.
Planul de lucru pentru implementarea/realizarea serviciilor/obținerea rezultatelor în cadrul Contractului
18
4.
Personalul propus și managementul realizării serviciilor
18
5.
Infrastructura care va fi utilizată în realizarea activităților în cadrul Contractului
21
6.
Modalitatea de efectuare a înregistrărilor și înregistrările efectuate în legătură cu indicatorii de performanță incluși în Documentația de atribuire
22
7.
Măsuri aplicabile de Ofertant pe perioada Contractului pentru asigurarea îndeplinirii obligațiilor din domeniul mediului care derivă din îndeplinirea obiectului Contractului
22
8.
Măsuri aplicabile de Ofertant pe perioada Contractului pentru asigurarea îndeplinirii obligațiilor din domeniul social și al relațiilor de muncă ce derivă din îndeplinirea obiectului Contractului
23
9.
Informații cu privire la eventuale modificări ale operatorului economic Ofertant
23


Numele Ofertantului (operator economic individual sau asociere de operatori economici): [introduceți]

Data: [ZZ/LL/AAAA]
Anunț de participare: [introduceți numărul anunțului de participare]

Obiectul contractului: [introduceți obiectul contractului din anunțul de participare]
Toate informațiile solicitate în cele ce urmează, reprezintă componente-cheie și obligatorii ale Propunerii Tehnice și trebuie prezentate și descrise de către Ofertant la un nivel de detaliere corespunzător.

Prezentarea unei Propuneri Tehnice care nu include informațiile solicitate de Autoritatea Contractantă ca răspuns la cerințele minime stabilite poate atrage neconformitatea Ofertei. Simpla copiere a cerințelor din Caietul de Sarcini nu este considerată drept răspuns la cerințele Autorității Contractante.

1. Rezumat

[Rezumatul trebuie să fie de maximum 4 (patru) pagini și trebuie:

a. să includă elementele esențiale ale Propunerii Tehnice – acestea trebuie identificate ca atare în conținutul Propunerii Tehnice prezentate – în special pentru ceea ce înseamnă aplicarea criteriului de atribuire;

b. să evidențieze avantajele competitive ale Propunerii Tehnice, așa cum sunt acestea identificate de Ofertantul ce întocmește această Propunere Tehnică și cu luarea în considerare a cerințelor identificate de Autoritatea Contractantă în Caietul de Sarcini;

c. să fie conceput de ofertant astfel încât să poată fi utilizat ca dată de intrare în întâlnirile organizate pentru monitorizarea activităților în cadrul Contractului.

Rezumatul nu trebuie utilizat pentru a transmite suplimentar informații ce nu se regăsesc în conținutul Propunerii Tehnice și nici pentru a atribui informațiilor din Propunerea Tehnică un alt sens decât cel care reiese din includerea informației respective în conținutul Propunerii Tehnice.

2. Abordarea
 și metodologia
 propuse pentru prestarea serviciilor, datele de intrare și datele de ieșire pentru activitățile din cadrul Contractului

Prestatorul va alege abordarea și metodologia din cadrul contractului și va propune Autorității Contractante combinația de metode care urmează să fie utilizate în prestarea serviciilor.

În acest capitol al Propunerii Tehnice, Ofertantul trebuie să documenteze:

2.1. Abordarea propusă

În această secțiune trebuie să prezentați informații despre abordarea propusă în prestarea serviciilor:

a. Caracterizarea abordării;

b. Punctele tari în contextul cerințelor din Caietul de Sarcini;

c. Corelația dintre abordarea propusă și:

i. metodologia pentru realizarea activităților și obținerea rezultatelor, 

ii. întrebările de evaluare formulate;

iii. metodologia pentru obținerea asigurării că activitățile ce urmează a fi realizate și rezultatele ce urmează a fi obținute îndeplinesc cerințele, respectiv depășesc cerințele și ating nivelul descris de Ofertant în Propunerea Tehnică. 

2.2. Metodologia propusă

Ofertantul va prezenta modalitatea de realizarea a activităților solicitate de către Autoritatea Contractantă a fi desfășurate pentru îndeplinirea obiectivelor.

În această secţiune trebuie să prezentaţi modul în care dumneavoastră, în calitate de ofertant înţelegeţi: 

- obiectivele contractului şi sarcinile stabilite prin caietul de sarcini;

- identificarea şi explicitarea aspectelor cheie privind îndeplinirea obiectivelor contractului şi atingerea rezultatelor aşteptate;

- metodologia de realizare a activităţilor în scopul obţinerii rezultatelor aşteptate;

- modalitatea de lucru cu Autoritatea Contractantă (inclusiv modalitatea de raportare, facturare și plată)

- modalitatea de asigurare a calității livrabilelor prevăzute în Caietul de sarcini

Metodologia pentru realizarea activităților în contextul responsabilităților și atribuțiilor stabilite în Caietul de Sarcini, prin prezentarea activităților și a modalității efective de realizare a acestora și a rezultatului fiecărei activități desfășurate pentru a demonstra atingerea, în cadrul duratei de realizare a serviciilor, a obiectivelor asociate Contractului, utilizând formatul următor:
	Activitate
	Modalitatea efectivă de realizare a activității (metoda, procedura, tehnica, procedeul, după caz) 
	Date de intrare utilizate pentru realizarea activității
(resurse folosite
; ex. software, resurse umane
, informații
 etc.)
	Date de ieșire - Rezultate obținute la finalul activității (rezultate intermediare și/sau finale)
	Durata
Activității (luni)
	Informații suplimentare relevante în legătură cu activitatea, acolo unde este aplicabil

	Introduceți activitatea din cadrul etapei identificată ca fiind necesară pentru realizarea contractului
	[Descrieți modalitatea efectivă de realizare a activității]
	[Precizați resursele utilizate pentru realizarea activității]
	[Precizați rezultatele activității desfășurate]
	[Introduceți durata activității de la data de început până la data de finalizare a activității]
	Introduceți informații adiționale, dacă este cazul – de exemplu: activități realizate cu participarea subcontractanților, activități realizate de un anumit membru al asocierii și/sau avantajul competitiv al Ofertantului în realizarea activității și orice argumente relevante pentru aplicarea factorului de evaluare

	Introduceți activitatea din cadrul etapei identificată ca fiind necesară pentru realizarea contractului
	
	
	
	
	


Ofertantul poate adăuga/ completa activități, în plus față de cele menționate mai sus de Autoritatea Contractantă, ce pot duce la îndeplinirea obiectivelor Contractului. Eventualele modificări la nivelul activităților trebuie să fie corelate și cu propunerea financiară.

Ofertantul va completa, de asemenea, Matricea de evaluare pentru evaluările prevăzute în cadrul contractului folosind modelul următor:
	Întrebare de evaluare
	Criterii de apreciere (operaționalizarea întrebării de evaluare)
	Abordarea (abordările) de evaluare propusă (propuse)
	Metoda (metodele) de evaluare propusă (propuse) pentru analiză și colectarea datelor
	Date necesare pentru evaluare și indicatori
	Metoda de colectare a datelor pentru fiecare indicator
	Surse de date
	Justificare pentru selectarea abordării și a metodei

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3.  Planul de lucru pentru implementarea/realizarea serviciilor/obținerea rezultatelor în cadrul Contractului

În acest capitol, Ofertantul trebuie să prezinte planul de lucru pentru prestarea serviciilor. Planul de lucru propus trebuie să fie în concordanță cu abordarea și metodologia.
Cel puțin următoarele informații trebuie prezentate în această secțiune a Propunerii Tehnice :

a. Denumirea activităților (inclusiv denumirea pachetelor de activități, a fazelor activităților în cadrul Contractului – în cazul în care este aplicabil cu evidențierea activităților ce țin de obținerea asigurării că nivelul de calitate solicitat este obținut de Ofertant);

b. Evidențierea constrângerilor pentru derularea activităților într-o succesiune logică și cronologică, inclusiv prin identificarea drumului critic aferent realizării activităților din Contract si obținerii rezultatelor solicitate;

c. Durata/succesiunea activităților și inter-relaționarea lor;

d. Punctele cheie de control (jaloane/milestones);

e. Resursele umane alocate activităților (zile/expert/activitate/rezultat – după caz).

Planul de lucru propus trebuie să conțină resursele planificate pentru realizarea activităților și trebuie:

a. să aibă corespondent în informațiile incluse la secțiunea ”Abordarea și metodologia propuse pentru prestarea serviciilor”;

b. să demonstreze:

i. înțelegerea conținutului/prevederilor Caietului de Sarcini;

ii. abilitatea de a transpune activitățile necesar a fi desfășurate într-un plan de lucru fezabil, de așa manieră încât să se asigure finalizarea serviciilor în termenul specificat în Caietul de Sarcini;

c. să utilizeze o scală de planificare a duratei/duratelor activității/activităților (calendar lunar);

d. să permită corelarea informațiilor incluse în planul de lucru cu informațiile din Propunerea Financiară.

4. Personalul propus și managementul realizării serviciilor 

În acest capitol Ofertantul trebuie să prezinte :

a. Organigrama echipei – cu evidențierea rolurilor în cadrul echipei;

b. Modalitatea de poziționare și integrare a echipei responsabile pentru implementarea Contractului în structura organizațională permanentă a Ofertantului;

c. Rolul și implicarea personalului suport/back-stopping pentru realizarea activităților în cadrul Contractului;

d. Instrumentele/metodele de coordonare a activității între membrii echipei;

e. Modalitatea concretă în care echipa interacționează cu personalul administrativ.

În acest capitol se vor prezenta, cel puțin, următoarele informații:

a. Structura echipei propuse pentru realizarea serviciilor, cu prezentarea organigramei echipei și a informațiilor relevante pentru experții cheie și documente suport pentru demonstrarea calificărilor educaționale și profesionale, a abilităților, a experienței solicitate;
	Nume și Prenume
	Poziția de expert cheie pentru care este propus
	Activitățile din cadrul contractului la realizarea cărora participă
	Proiecte similare în care a derulat același tip de activități cu cele pe care le va derula în viitorul contract
	Operatorul economic participant la procedură, ce asigură accesul la expertul ce va presta activități în contract

	[introduceți numele și prenumele expertului cheie]
	[introduceți poziția de expert cheie pentru care este propus]
	[descrieți activitățile din cadrul Contractului la realizarea cărora participă]
	[introduceți titlul proiectelor similare în care a derulat același tip de activități cu cele pe care le va derula în viitorul contract]
	[introduceți operatorul economic care dispune de expert]


b. Abordarea pentru organizarea și gestionarea activităților în cadrul Contractului, în cazul unei asocieri (dacă Ofertantul este o asociere)

[includeți aici informații despre:

i. Distribuția responsabilității pentru realizarea de rezultate intermediare sau finale/activități intre membrii asocierii

ii. Datele de intrare pentru activități sau activități realizate efectiv de fiecare dintre membrii asocierii

iii. Interacțiunea dintre activitățile/rezultatele realizate de fiecare membru al asocierii cu ceilalți membri ai asocierii pentru activitățile/rezultatele solicitate în cadrul Caietului de Sarcini.]

c. Abordarea pentru managementul activității subcontractanților în cadrul activităților din Contract și următoarele informații (în cazul în care Ofertantul va utiliza subcontractanți pentru anumite activități din Contract):

i. identificarea activităților sau a rezultatelor intermediare realizate de subcontractanți

ii. modalitatea în care se va asigura integrarea rezultatului activităților realizate de subcontractanți în rezultatul final; 
iii. modalitatea de efectuare a plaților către subcontractanți în cadrul Contractului.

d. Abordarea și metodologia propusa pentru gestionarea relației cu Autoritatea Contractanta, prin raportare la informațiile furnizate și cerințele cuprinse în Caietul de Sarcini la Secțiunea Managementul Contractului, respectiv:

i. Prezentarea metodelor și a planurilor de management utilizate pentru planificarea și monitorizarea derulării activităților din Contract, pentru planificarea și monitorizarea obținerii rezultatelor în cadrul Contractului, pentru planificarea și monitorizarea costurilor în cadrul Contractului, pentru planificarea și monitorizarea relațiilor cu factorii interesați identificați ca fiind relevanți în cadrul Caietului de Sarcini;
ii. Descrierea modului de realizare a comunicării cu Autoritatea Contractantă pe durata derulării Contractului.
e. Modalitatea de îndeplinire a cerințelor privind raportarea solicitate în cadrul Contractului, inclusiv documentele finale în raport cu prevederile cerințelor minime din Caietul de Sarcini.

Structurați informația, după cum urmează:

A. RAPOARTELE/DOCUMENTELE CE PRIVESC REZULTATUL ACTIVITĂȚILOR

	Cerința minimă din Caietul de Sarcini
	Modalitatea de îndeplinire a cerinței 

	[Introduceți cerințele minime din Caietul de Sarcini referitoare la rezultat/document ce rezultă la finalul unei activități]
	[Prezentați modalitatea efectivă de îndeplinire a cerinței minime]

	[adăugați oricâte rânduri este necesar cu luarea în considerare a informațiilor la Capitolul 11, subcapitolul 11.2]
	


B. RAPOARTELE CE PRIVESC PROGRESUL ACTIVITĂȚILOR, ADMINISTRAREA ȘI MANAGEMENTUL CONTRACTULUI

	Cerința minimă din Caietul de Sarcini
	Modalitatea de îndeplinire a cerinței 

	[Coordonarea contractului]
	[întâlnire între echipa de experți desemnată de Autoritatea Contractantă și echipa de experți desemnată de Prestator]

	[Monitorizarea contractului]
	Raport inițial

Raport de progres

Raport final

	Gestionarea relației dintre Contractant și Autoritatea Contractantă
	Desemnarea unei persoane de contact, competentă şi autorizată, care să asigure pe toată durata de implementare a contractului legătura permanentă cu Autoritatea Contractantă şi grupurile ţintă menţionate în Caietul de Sarcini

	Acceptarea rezultatelor parțiale și finale în cadrul Contractului
	Proces verbal de recepție semnat și ștampilat de reprezentantul legal al Prestatorului

	Finalizarea serviciilor în cadrul Contractului
	· toate cerințele cuprinse în Caietul de Sarcini au fost îndeplinite;
· rezultatele au fost aprobate de Autoritatea Contractantă, pe baza cerințelor incluse în Contract.


f. Abordarea propusă pentru managementul riscurilor, cu luarea în considerare a cerințelor incluse în Caietul de Sarcini la capitolul 6 supozitii și riscuri. [Utilizați următoarea structură pentru prezentarea informațiilor]
	Riscurile prezentate în Caietul de Sarcini și riscurile identificate de către Ofertant, după cum este aplicabil în funcție de conținutul Caietului de Sarcini
	Măsurile propuse de către Ofertant ca parte a strategiei de risc (prevenirea/atenuarea/eliminarea riscurilor identificate)
	Activitatea din planul de lucru și metodologia de prestare a serviciilor unde este reflectată măsura propusă 

	[introduceți riscurile prezentate în Caietul de Sarcini și riscurile identificate]
	[descrieți măsurile propuse ca parte a strategiei de risc]
	[prezentați activitatea din planul de lucru unde este reflectată măsura propusă]


g. Strategia utilizată de Ofertant pentru prevenirea conflictului de interese, prin raportare la clauzele contractuale incluse în acest sens în Documentația de atribuire

[includeți aici informații despre strategia implementată pentru obținerea asigurării că, în legătură cu activitățile și rezultatele incluse în Contractul ce rezultă din această procedură, apariția și materializarea conflictului de interese este prevenit]

h. Prezentarea strategiei anti-corupție ce va fi implementată de Ofertant pentru prevenirea corupției 
[includeți aici informații despre strategia implementată pentru obținerea asigurării că în legătură cu activitățile și rezultatele incluse în Contractul ce rezulta din aceasta procedura se stabilește un flux al informațiilor și a plăților primite de Contractant pentru evitarea potențialelor situații privind corupția. Nu includeți aici politica, procedurile sau sistemul de management pentru anticorupție la nivel de operator economic, ci precizați expres cum este obținută asigurarea că strategia anticorupție pentru și în legătură cu Contractul ce rezultă din această procedură este implementată.]

i. Prezentarea modului de realizare a înregistrărilor pentru activitățile, deciziile și fluxul informațional și financiar în legătură cu acest Contract, astfel încât să se asigure trasabilitatea deciziilor în cazul în care acest Contract este supus verificărilor de terță parte
[includeți aici informații despre modalitatea de realizare a înregistrărilor și modalitatea de arhivare a informațiilor, accesul la informații arhivate prin raportare la cerințele incluse în Contract]

j. Prezentarea modului de realizare a comunicării dintre Ofertant și terț/terți susținătorii în legătură cu  executarea Contractului (dacă este cazul)
[în situația în care este aplicabil, includeți aici informații despre modalitatea de realizare a comunicării cu terțul/terții susținători în ceea ce privește monitorizarea performanței în cadrul contractului și, în special, în situația în care riscul de dificultăți în implementarea contractului se materializează (chiar dacă acest risc este considerat ipotetic de către Ofertant)]

5. Infrastructura care va fi utilizată în realizarea activităților în cadrul Contractului

Prezentarea infrastructurii pe care Ofertantul o va utiliza efectiv în desfășurarea activităților în cadrul Contractului [Se vor include aici informații despre infrastructura de tip software, hardware,  echipament, în cazul în care este aplicabil, care se utilizează efectiv în derularea activităților incluse în Caietul de Sarcini; aceasta infrastructura trebuie să fi fost evidențiata în cadrul Propunerii Tehnice la capitolul Abordare și metodologie ca date de intrare în realizarea activităților sau pentru obținerea asigurării că se obține nivelul de calitate descris pentru realizarea activităților și pentru obținerea rezultatelor.]

	Denumire
	Caracteristici
(scurtă descriere, versiune etc., după cum este aplicabil)
	Numărul de unități utilizate în activitățile Contractului
	Licențe, permise etc. conform legislației în vigoare la data depunerii Ofertei
	Momentul sau durata utilizării infrastructurii pe perioada derulării Contractului
	Operatorul economic care pune la dispoziție echipamentul
(ofertantul operator economic individual, subcontractantul, partenerul din asociere sau o terță parte)

	[introduceți denumirea]
	[Descrieți caracteristicile]
	[introduceți numărul de unități]
	[introduceți licențele, permisele etc.]
	[introduceți momentul sau durata utilizării]
	[introduceți operatorul economic care pune la dispoziție echipamentul]

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6. Modalitatea de analiza si interpretarea datelor in legatura cu rapoartele de evaluare conform documentatiei de atribuire.
Înregistrările efectuate de operatorul economic pentru demonstrarea modului de îndeplinire a rapoartelor de evaluare stabilitate prin Caietul de Sarcini pentru activitatea Ofertantului devenit Contractant.

[introduceți aici informații despre modalitatea efectivă prin care se asigură planificarea, realizarea, monitorizarea și raportarea în cadrul Contractului, precum și condițiile în care Ofertantul asigură îndeplinirea indicatorilor de performanță solicitați]

7. Măsuri aplicabile de Ofertant pe perioada Contractului pentru asigurarea îndeplinirii obligațiilor din domeniul mediului care derivă din îndeplinirea obiectului Contractului (dacă este cazul)
Descrierea măsurilor aplicate în prestarea serviciilor pentru asigurarea îndeplinirii obligațiilor din domeniul mediului, astfel cum sunt acestea stabilite prin Documentația de Atribuire în baza prevederilor art. 51 din Legea 98/2016, avându-se în vedere cerințele prevăzute în Caietul de Sarcini

	Prevederea legislativă inclusă în legislația națională sau în legislația europeană prin intermediul Regulamentelor emise la nivel de UE în domeniul mediului
	Modalitatea de îndeplinire a acesteia

	[Introduceți]
	[Introduceți]


[Autoritatea Contractantă utilizează această structură pentru solicitarea informațiilor numai în cazul în care activitățile din Caietul de Sarcini includ aspecte în directă legătură cu mediul înconjurător (ca de exemplu: studii geotehnice, geofizice); a se avea în vedere introducerea de informații privind evaluarea și examinarea de mediu conform cerințelor din Caietul de Sarcini, în special, dar fără a se limita la: 

a. prevenirea și combaterea poluărilor accidentale asupra mediului, protecția atmosferei, gestionarea zgomotului ambiental;

b. protecția solului, subsolului, managementul deșeurilor rezultate ca urmare a prestării serviciilor, identificarea impactului de mediu și măsuri de atenuare, supraveghere, control, monitorizare și plan de monitorizare.]

[Nu includeți aici proceduri generice din manualul de management al mediului existent la nivel de operator economic, ci precizați concret cum se asigură conformitatea cu prevederile legale care reglementează activitatea solicitată prin Caietul de Sarcini în contextul descris în Caietul de Sarcini.]

[Măsurile aplicate și descrise trebuie să includă și activitatea subcontractanților, în cazul în care este aplicabil.]

8. Măsuri aplicabile de Ofertant pe perioada Contractului pentru asigurarea îndeplinirii obligațiilor din domeniul social și al relațiilor de muncă ce derivă din îndeplinirea obiectului Contractului

Descrierea măsurilor aplicate în prestarea serviciilor pentru asigurarea îndeplinirii obligațiilor din domeniul social și al relațiilor de muncă, astfel cum sunt acestea stabilite prin Documentația de Atribuire în baza prevederilor art. 51 din Legea 98/2016, avându-se în vedere cerințele prevăzute în Caietul de Sarcini

[Structurați informația, după cum urmează:]

	Prevederea legislativă inclusă în legislația națională sau în legislația europeană prin intermediul Regulamentelor emise la nivel de UE în domeniul social și al relațiilor de muncă
	Modalitatea de îndeplinire a acesteia

	[Introduceți]
	[Introduceți]


[Nu includeți aici aspecte generice, ci precizați concret cum se asigură conformitatea cu prevederile legale pe perioada prestării serviciilor solicitate prin Caietul de Sarcini.]

[Măsurile aplicate și descrise trebuie să includă și activitatea subcontractanților, în cazul în care este aplicabil.]

9. Informații cu privire la eventuale modificări ale operatorului economic Ofertant (dacă este cazul)
[În cazul în care este aplicabil, Introduceți informații despre posibile modificări ale structurii operatorului economic de care acesta are cunoștință la momentul depunerii Ofertei]
Formular 10
Curriculum vitae

Rolul propus în cadrul proiectului:

Nume:

Prenume:

Naţionalitatea:

Nivelul Educaţional:


	Diplomă/ Certificat (denumire, serie, număr)
	Instituția care a eliberat diploma/certificatul
	Specializarea
	Perioada

(de la-la - ll/aa)

	
	
	
	

	
	
	
	


Limbi străine: se indică nivelul de competenţă pe scară de la 1 la 5 (1 – foarte bine; 5 - începător)

	Limba
	Citit
	Vorbit
	Scris

	
	
	
	

	
	
	
	


Alte aptitudini:  (de ex. P.C., etc.)

Poziţia profesională actuală:

Vechimea la locul actual de muncă:

Calificări relevante pentru proiect:
Experienţa generală (pentru a dovedi experiența în domeniul studiilor absolvite)
	De la data – până la data (lună/an)
	Locaţia
	Operatorul economic
	Poziţia
	Descrierea principalelor atribuţii
	Documentul care atestă experiența (se va menționa documentul și nr paginii din oferta tehnica unde se poate regasi acesta)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Experienţa specifică în elaborarea de studii/ sondaje/evaluari sociologice/ prelucrare date statistice în domeniul relevant prezentei proceduri
	Titlul proiectului
	Beneficiar (Operatorul economic)
	Principalele activităţi ale proiectului
	De la data – până la data (lună/an)
	Atribuţii în cadrul proiectului
	Documentul care atestă experiența (se va menționa documentul și nr paginii din oferta tehnica unde se poate regasi acesta)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	












Formular 11
Ofertant

___________________

(denumirea/ numele)

Formular ofertă financiară

Către............................................................................

(denumirea Autorității Contractante li adresa completă)

1. Examinînd documentația de atribuire, subsemnații, reprezentanți ai ofertantului.............. (denumirea/ numele ofertantului), ne oferim ca, în conformitate cu prevederile și cerințele cuprinse în documentația mai sus menționată, să furnizăm .......... (obiectul achiziției) pentru suma de ................. lei (suma în litere și cifre) la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de...... lei (suma și litere și cifre).
2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câștigătoare, să prestăm serviciile, conform cerințelor caietului de sarcini.
3. Ne angajăm să menținem această ofertă valabilă pentru o durată de...... zile (durata în litere și cifre), respectiv până la data de ............. (ziua/luna/anul) și ea va rămâne obligatorie pentru noi și poate fi acceptată oricînd înainte de expirarea perioadei de valabilitate.
4. Până la încheierea și semnarea contractului de achiziție publică, această ofertă împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câștigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.
5. Precizăm: _____
depunem ofertă alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar ”alternativă”


nu depunem ofertă alternativă.

(se bifează opțiunea corespunzătoare)

6. Am înțeles și consimțim că, în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câștigătoare, să constituim garanția de bună execuție în conformitate cu prevederile din documentția de atribuire.
7. Înțelegem că nu sunteți obligați să acceptați oferta cu cel mai scăzut preț sau orice altă ofertă pe care o puteți primi.
Data:.............

_____________(semnătura), în calitate de __________, legal autorizat să semnez oferta pentru și în numele:........................................ (denumirea/ numele ofertantului).
















1 Cuvântul „abordare” în acest context este utilizat cu sensul de manieră propusă pentru tratarea activităților în vederea îndeplinirii obiectului Contractului și atingerii obiectivelor comunicate prin Caietul de Sarcini.  


� Cuvântul „metodologie” în acest context este utilizat cu sensul de un sistem de metode utilizat într-o activitate pentru derularea acesteia și pentru obținerea de rezultate.


� Ofertantul trebuie să evidențieze resursele transferabile ale terțului susținător utilizate în realizarea activităților în cadrul Contractului


� Precizați numai profilul experților sau al personalului suport/backstopping, după caz și nu cuantificarea efortului acestora


� Informațiile trebuie prezentate sub forma deciziilor, standardelor și reglementărilor în vigoare, aplicabile activităților din cadrul Contractului și rezultatelor asociate
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